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Orgao: Ministério da Gestao e da Inovagdo em Servigos Publicos/Secretaria de Servicos Compartilhados
INSTRUCAO NORMATIVA SSC/MGI N° 79, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2025

Dispoe sobre o procedimento de apuragao de responsabilidade
em caso de desaparecimento ou de dano a material ou a bem
movel patrimoniado do Ministério da Gestao e da Inovagao em
Servicos Publicos.

O SECRETARIO DE SERVICOS COMPARTILHADOS DO MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO
EM SERVICOS PUBLICOS, no uso das atribuicdes que Llhe confere o art. 51, caput, inciso |, alineas "a" e "e", do
Anexo | do Decreto n°® 12102, de 8 de julho de 2024, e tendo em vista o disposto no art. 37, § 5° da
Constituicao, no art. 186 e no art. 927 da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002, Codigo Civil, no item 10 da
Instrucao Normativa n° 205, de 8 de abril de 1988, da Secretaria de Administracao Publica da Presidéncia
da Republica, no art. 116, caput, incisos | e VII, no art. 117, caput, incisos II, XV, XVI, no art. 121, no art. 122, no
art. 125 e no art. 126, da Lei n° 8112, de 11 de dezembro de 1990, no art. 11 da Lei n° 8745, de 9 de
dezembro de 1993, no art. 462, § 1°, do Decreto-Lei n°® 5452, de 1° de maio de 1943, e o que consta do
Processo Administrativo SEI n°® 12600.003882/2024-61, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Secao |

Do ambito de aplicacao

Art. 1° Esta Instrucao Normativa estabelece o procedimento para apuragao de responsabilidade
em caso de desaparecimento ou de dano a material ou a bem movel patrimoniado do Ministério da Gestao
e da Inovacao em Servicos Publicos.

Paragrafo unico. As disposi¢cdes contidas nesta Instrugao Normativa aplicam-se, no que couber,
as unidades descentralizadas do Ministério da Gestao e da Inovacao em Servicos Publicos.

Secao
Das definicoes
Art. 2° Para efeitos do disposto nesta Instrugcao Normativa, considera-se:

| - agente consignatario: € o agente publico que, em razao de seu cargo, funcao ou por
determinagao superior, € responsavel pela guarda, utilizacao e conservagao do bem, assegurando o seu
bom estado de conservacao e o cumprimento das normas estabelecidas;

I - baixa patrimonial. € o procedimento administrativo pelo qual um bem registrado no
patrimoénio do Ministério da Gestao e da Inovagcao em Servigos Publicos é retirado do controle contabil e
patrimonial de forma definitiva;

[l - bem movel patrimoniado: € o bem movel que integra o patrimonio do Ministério da Gestao e
da Inovacao em Servicos Publicos, sendo registrado e controlado pelo sistema de gerenciamento de bens,
caracterizando-se por nao ser consumido ou destruido com o uso; e

IV - material: todos os materiais de consumo que sao adquiridos e armazenados para suprir as
necessidades operacionais do Ministério da Gestao e da Inovagao em Servicos Publicos, destinados ao uso
continuo nas atividades administrativas.

Secao lll
Das responsabilidades
Art. 3° Todo agente publico é responsavel por:
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| - comunicar, imediatamente, ou assim que possivel, nos termos desta Instrucao Normativa,
qualquer irregularidade ocorrida com o material ou com o bem movel patrimoniado pertencente ao
Ministério da Gestao e da Inovacao em Servicos Publicos; e

Il - zelar pela integridade e pela conservacao do material ou do bem movel patrimoniado
pertencente ao Ministério da Gestao e da Inovacao em Servigos Publicos.

Paragrafo unico. A auséncia de responsabilidade pelo material ou pelo bem mével ndao exime o
agente publico de comunicar qualquer irregularidade que tome conhecimento.

Art. 4° Todo agente publico podera responder, nos termos desta Instrucao Normativa, pelo
desaparecimento ou pelo dano a material ou a bem movel patrimoniado, desde que tenha contribuido de
forma comissiva ou omissiva para a sua concretizagao, cuja conduta sera apurada em regular processo
administrativo, observando-se o contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo unico. As disposi¢cdes do caput se aplicam, no que couber, aos estagiarios, terceiros e
visitantes.

Art. 5° As pessoas fisicas ou juridicas, prestadoras de servico ou fornecedoras de bens, poderao
ser responsabilizadas pelo desaparecimento ou pelo dano a material ou a bem movel patrimoniado,
cometidas por si ou por seus respectivos empregados, apos regular apuragao a cargo dos respectivos
gestores e fiscais de contratos administrativos ou pela unidade administrativa competente.

Secao IV
Da vedacao

Art. 6° E vedado a todo agente publico realizar qualquer alteragdo na estrutura fisica do bem,
assim como dilapida-lo ou danifica-lo, incluindo os equipamentos de tecnologia da informagao e
comunicagao, caso em que sera responsabilizado nos termos desta Instrucao Normativa.

Paragrafo unico. A alteracao na estrutura fisica do bem sera permitida mediante autorizagao da
Diretoria de Tecnologia da Informagao da Secretaria de Servicos Compartilhados, quando se tratar de bem
de tecnologia da informagao e comunicagao e, nos demais casos, pela unidade de patrimédnio.

CAPITULO I

DA COMISSAO DE APURAGCAO DE RESPONSABILIDADE
Secao |

Da composicao

Art. 7° A Comissao de Apuracao de Responsabilidade sera composta por, no minimo, trés
servidores publicos, sendo a presidéncia exercida pelo titular do cargo de coordenador-geral da unidade
de patrimdnio ou equivalente e, no caso das unidades descentralizadas, pelo titular do cargo de chefe da
unidade de administracao e logistica.

§ 1° Nao podera participar da Comissao o servidor publico que esteja respondendo a processo
administrativo disciplinar ou tenha registro vigente de penalidades disciplinares no assentamento
funcional.

§ 2° Os demais membros da Comissao serao indicados pela presidéncia da Comissao de
Apuracao de Responsabilidade.

§ 3° A supléncia da presidéncia sera exercida pelos substitutos formalmente designados pelas
autoridades de que trata o caput.

§ 4° A Comissao sera formalmente instituida pela autoridade maxima da:

| - Diretoria de Administracao e Logistica da Secretaria de Servicos Compartilhados, para apurar
os casos ocorridos em Brasilia, Distrito Federal - DF; e

Il - unidade descentralizada, para apurar os casos ocorridos ha respectiva regiao.
Secao

Das reunioes

https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-ssc/mgi-n-79-de-20-de-fevereiro-de-2025-6 14293160 2/10



10/04/2025, 10:32 INSTRUCAO NORMATIVA SSC/MGI N° 79, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2025 - INSTRUCAO NORMATIVA SSC/MGI N° 79, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2025 - DOU - Imprensa Nacional
Art. 8° A Comissao de Apuracao de Responsabilidade reunir-se-a a qualquer tempo, sempre que
houver necessidade de apurar responsabilidades decorrentes do desaparecimento ou do dano a material
ou a bem movel patrimoniado.

Art. 9° As reunioes da Comissao serao instaladas com a presenca da maioria dos membros.

Paragrafo unico. As decisdes serao aprovadas por maioria simples dos membros presentes,
cabendo a presidéncia, em caso de empate, o voto de qualidade.

Secao lll

Das competéncias

Art. 10. Compete a Comissao de Apuragcao de Responsabilidade:

| - analisar as circunstancias que culminaram no fato ocorrido, verificando:

a) se houve descuido, omissao ou inobservancia do dever de zelo do patrimdnio que foi
conflado ao agente consignatario;

b) se foram adotados os cuidados, as preocupacoes e as cautelas necessarias para a protecao, a
seguranga e o acompanhamento dos bens a fim de prevenir o seu desaparecimento ou dano; e

c) se houve omissao em realizar os processos determinados em atos normativos especificos
para controle;

Il - realizar o procedimento geral de apuragao de que trata o Capitulo Ill e o procedimento
simplificado de apuracao de trata o Capitulo IV; e

lll - elaborar e encaminhar o Relatorio de Apuracao de Responsabilidade, conforme disposto no
Anexo, a autoridade maxima da Diretoria de Administragcao e Logistica, ou a equivalente na unidade
descentralizada, fornecendo as informagodes necessarias para subsidiar a decisao final.

CAPITULO IlI
DO PROCEDIMENTO GERAL DE APURACAO

Secao |
Da comunicacao do fato

Art. 11. Na ocorréncia de desaparecimento ou de dano a material ou a bem maovel patrimoniado
pertencente ao Ministerio da Gestao e da Inovagao em Servigos Publicos, o agente consignatario devera:

| - registrar o boletim de ocorréncia no Departamento de Policia Federal; e

Il - comunicar o fato a Diretoria de Administragcao e Logistica, ou equivalente nas unidades
descentralizadas, no prazo de um dia util da ciéncia do fato.

§ 1° A comunicacgao de que trata o inciso Il do caput devera ser feita em processo administrativo
eletrénico especifico, contendo, no minimo, o relato detalhado do ocorrido e as informacdes do material ou
do bem movel patrimoniado.

§ 2° Quando se tratar de desaparecimento doloso ou culposo ou de dano doloso, o agente
consignatario devera anexar ao processo administrativo de que trata o § 1° o boletim de ocorréncia, assim
que for disponibilizado pela autoridade policial, sob pena de responsabilidade.

Secao
Do envio do processo para a Comissao de Apuragao de Responsabilidade

Art. 12. A Diretoria de Administracao e Logistica, ou equivalente na unidade descentralizada,
encaminhara o processo administrativo a Comissao de Apuracao de Responsabilidade, para apuragao.

Paragrafo unico. Caso nao haja Comissao de Apuracao de Responsabilidade instituida, a
autoridade maxima da Diretoria de Administragcao e Logistica, ou equivalente na unidade descentralizada,
devera institui-la conforme disposto no Capitulo |l.

Art. 13. Quando a Comissao de Apuracao de Responsabilidade identificar que o fato envolve o
desaparecimento ou o dano a material ou a bem movel patrimoniado de pequeno valor e nao houver
indicios de conduta dolosa por parte do agente consignatario, sera aplicado procedimento disposto no
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Capitulo IV.

Art. 14. Quando o desaparecimento ocorrer dentro das dependéncias do Ministério da Gestao e
da Inovacao em Servicos Publicos, a Comissao de Apuracao de Responsabilidade devera:

| - comunicar o fato ao Departamento de Policia Federal, caso o agente consignatario ndo tenha
registrado o boletim de ocorréncia; e

Il - solicitar a manifestacao da unidade de patrimonio e da unidade de seguranca predial.

Paragrafo unico. Ao fim do procedimento, a autoridade maxima da Diretoria de Administracao e
Logistica, ou equivalente na unidade descentralizada, devera encaminhar o processo administrativo ao
Departamento de Policia Federal.

Secao lll
Da defesa prévia

Art. 15. Quando houver elementos que demonstram culpa ou dolo pelo desaparecimento ou
pelo dano a material ou a bem movel patrimoniado, a Comissao de Apuragao de Responsabilidade intimara
0 agente publico para apresentar defesa prévia no prazo de dez dias a contar a partir da data da
cientificacao oficial.

Secao IV
Da auséncia de responsabilidade

Art. 16. Na hipotese de a Comissao de Apuracao de Responsabilidade concluir que o agente
consignatario nao agiu com dolo ou com culpa, adotando todos os cuidados que estavam ao seu alcance
para evitar o desaparecimento ou o dano, sugerird, no Relatorio de Apuracao de Responsabilidade, o
encerramento da apuragao e o arquivamento dos autos, conforme o caso.

Paragrafo unico. Caso a sugestao do encerramento e arquivamento de que trata o caput seja
aceita pela autoridade maxima da Diretoria de Administracao e Logistica, ou equivalente na unidade
descentralizada, sera determinada a baixa patrimonial, devendo o agente consignatario ser cientificado.

Art. 17. Na hipotese de a Comissao de Apuracao de Responsabilidade identificar que a
responsabilidade pelo desaparecimento ou pelo dano a material ou a bem movel patrimoniado seja
atribuida a outro agente publico, devera observar o disposto no art. 13 e seguintes.

SecaoV
Da existéncia de responsabilidade

Art. 18. A Comissao de Apuracao de Responsabilidade, ao concluir pela existéncia de
responsabilidade pelo desaparecimento ou pelo dano a material ou a bem movel patrimoniado, por dolo
ou por culpa, propora a autoridade maxima da Diretoria de Administragcao e Logistica, ou equivalente na
unidade descentralizada, as seguintes medidas ao agente publico:

| - arcar com as despesas de recuperagao do bem;

Il - substituir o bem por outro com caracteristicas semelhantes ou similares, caso nao haja outro
com as mesmas caracteristicas disponiveis no mercado; ou

[l - indenizar, em pecunia, por meio da Guia de Recolhimento da Uniao (GRU).

§ 1° A indenizacao de que trata o inciso Il do caput sera apurada pela Comissao de Apuragao de
Responsabilidade, mediante pesquisa de preco com, no minimo trés propostas, aplicando, no que couber,
o disposto na Instrucao Normativa Seges/ME n° 65, de 7 de julho de 2021.

§ 2° Na definicao do valor da indenizagao a que se refere o inciso Ill do caput, relacionado a
material ou a bem movel usado, a Comissao de Apuracao de Responsabilidade devera levar em conta a
depreciacao e, no que couber, a situacao fisica do material ou do bem movel.

§ 3° A depreciacao mencionada no § 2° sera calculada com base no valor atual de aquisicao de
material, de bem movel ou de equivalente, novo, deduzindo-se a depreciagao anual acumulada desde a
data da aquisicao, limitada a 50% (cinquenta por cento) do valor de mercado.
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§ 4° Quando se tratar de bem de procedéncia estrangeira, sera utilizada, na conversao, o cambio
vigente na data do ressarcimento.

Art. 19. Na decisao, a autoridade maxima da Diretoria de Administracdo e Logistica, ou
equivalente na unidade descentralizada, podera concordar com o Relatorio de Apuragao de
Responsabilidade e adotar os fundamentos apresentados naquele documento como razao de decidir,
devendo notificar o agente publico.

§ 1° Alem do disposto no caput, devera oportunizar ao agente publico a escolha de uma das
medidas de que trata o art. 18, visando a reposicao do material ou do bem patrimoniado ou a indenizagao
ao erario.

§ 2° A decisao de que trata o caput serd acompanhada das propostas previstas no § 1° do art. 18.
Secao VI
Das despesas de recuperacao ou da substituicao do bem

Art. 20. O agente publico podera optar por arcar com as despesas de recuperagao ou de
substituicao do material ou do bem movel patrimoniado por outro com caracteristicas similares, caso nao
haja outro com as mesmas caracteristicas disponiveis ho mercado, no prazo de trinta dias a contar do
recebimento da notificacao da decisao de trata o art. 19.

§ 1° A pedido, o prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, desde que justificado pelo
agente publico.
§ 2° Ao final do prazo de que trata o caput, sem a recuperacao ou a substituicao do bem, aplica-

se o disposto no art. 26.

Art. 21. A aceitacao do bem recuperado ou substituido fica condicionada a emissao de laudo
que ateste o funcionamento ou a similaridade do bem, conforme o caso.

Paragrafo unico. O laudo de que trata o caput sera emitido pela Diretoria de Tecnologia da
Informacgao, quando tratar-se de bem de tecnologia da informagao e comunicacao e, nos demais casos,
pela Comissao de Apuragao de Responsabilidade.

Art. 22. A unidade de patrimdénio devera providenciar a atualizacao patrimonial do bem
recuperado ou substituido no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - Siads.

Art. 23. Tratando-se de bem cuja unidade seja "jogo", "conjunto”, "colecao’, suas pegas ou partes
danificadas deverao ser recuperadas ou substituidas por outras com as mesmas caracteristicas, ou na
impossibilidade dessa recuperagao ou substituicao, indenizadas, em pecunia, nos termos dos arts. 24 e 25.

Secao VI
Da indenizagao em pecunia

Art. 24. O agente publico podera optar por indenizar, em pecunia, por meio da emissao da Guia
de Recolhimento da Uniao - GRU, devendo efetuar o pagamento no prazo de trinta dias a contar do
recebimento da notificacao da decisao de trata o art. 19.

§ 1° O valor da GRU de que trata o caput sera o valor de uma das propostas encaminhadas nos
termos do art. 19, § 1°.

§ 2° O comprovante de pagamento da GRU devera constar no processo administrativo.

§ 3° Ao final do prazo de que trata o caput, sem a realizagao do pagamento, aplica-se o disposto
no art. 26.

Art. 25. A baixa patrimonial do bem sera realizada pela unidade patrimonial, apos a confirmacao
do pagamento da GRU pela unidade de orcamento, financas e contabilidade.

Secao VIl
Da nao recuperacgao, substituicao ou indenizagao em pecunia do bem

Art. 26. Caso nao ocorra a recuperagao ou a substituicao do bem dentro do prazo estabelecido
no art. 20, ou o nao pagamento da GRU no prazo previsto no art. 24, o processo administrativo sera
encaminhado para desconto em folha:
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| - quando a responsabilizacao recair sobre servidor publico ocupante de cargo efetivo ou em
comissao, nos termos do art. 46 da Lei n°® 8112, de 11 de dezembro de 1990; e

Il - quando a responsabilizacao recair sobre empregado publico, nos termos do art. 462, §1°, do
Decreto-Lei n° 5452, de 1° de maio de 1943.

Paragrafo unico. Nas demais hipoteses o processo administrativo sera encaminhado para a
Advocacia-Geral da Uniao.

Secao Xl
Do recurso

Art. 27. Da decisao de aplicacao das medidas previstas no art. 18, cabe recurso administrativo, no
prazo de trinta dias, a contar da intimacao da decisao.

§ 1° O recorrente devera expor os fundamentos do recurso e juntar os documentos que julgar
conveniente para provar o alegado.

§ 2° O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisao, a qual, se nao a reconsiderar no
prazo de cinco dias, o encaminhara a autoridade superior.

§ 3° Interposto o recurso de forma tempestiva, a autoridade competente analisara as alegacdes
apresentadas e emitira decisao fundamentada sobre o mérito do recurso, no prazo de trinta dias.

Art. 28. As alegacdes apresentadas em sede de recurso poderao ser encaminhadas a Comissao
de Apuracao de Responsabilidade, para emissao de parecer informativo e opinativo, contendo, no minimo,
a analise sobre os elementos do processo e os pontos apresentados pelo agente publico.

Art. 29. A decisao proferida pela autoridade maxima da Secretaria de Servicos Compartilhados
do Ministério da Gestao e da Inovacao em Servicos Publicos sera final e irrecorrivel.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO SIMPLIFICADO DE APURACAO

Art. 30. O procedimento simplificado de apuracao aplica-se aos casos de desaparecimento ou
de dano a material ou a bem movel patrimoniado, desde que o prejuizo seja de pequeno valor € nao haja
indicios de conduta dolosa por parte do agente publico.

§ 1° Considera-se prejuizo de pequeno valor aquele em que o preco de mercado para a
aquisicao ou reparacao do bem é igual ou inferior a 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no art. 75,
caput, inc. ll, da Lei n°® 14.133, 1° de abril de 2021.

§ 2° Ao final do procedimento de que trata o caput, a Comissao de Apuragao de
Responsabilidade formalizara o Relatorio de Apuracao de Responsabilidade, conforme o modelo do Anexo.

Art. 31. A Comissao de Apuracao de Responsabilidade recomendara a baixa administrativa do
material ou bem movel, para decisao final da autoridade maxima da:

| - Diretoria de Administragao e Logistica, para casos ocorridos em Brasilia, DF; ou
Il - unidade descentralizada, para os casos ocorridos ha respectiva regiao.

Paragrafo unico. O disposto no caput aplica-se quando atendido os requisitos do art. 30, caput e
no caso de inexisténcia de responsabilidade do agente publico.

Art. 32. Se, apos a decisao final de que trata o art. 31, surgirem indicios de conduta dolosa ou
culposa do agente publico quanto ao desaparecimento ou ao dano de material ou de bem movel
patrimoniado, objeto do procedimento simplificado, devera ser observado o disposto no art. 15 e seguintes.

CAPITULOV
DO ENVIO A CORREGEDORIA

Art. 33. O processo administrativo sera encaminhado pela Comissao de Apuragao de
Responsabilidade a Corregedoria do Ministério da Gestao e da Inovacao em Servigcos Publicos para ciéncia
e adocao de providéncias em caso de indicios de violacao disciplinar de agente publico.

CAPITULO VI
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os processos administrativos de apuracao de responsabilidade por desaparecimento ou
dano de material ou bem movel patrimoniado, que estejam instruidos, mas nao tenham decisao final
quanto a aplicacao de medida de que trata o art. 18, serao conduzidos de acordo com as disposicoes desta
Instrucao Normativa.

Art. 35. Quando houver duvida juridica quanto a procedimento ou a decisao a ser exarada, o
processo serd encaminhado a Consultoria Juridica do Ministério da Gestao e da Inovagcao em Servicos
Publicos, com a especificacao da duvida e a solicitacao de manifestacao juridica.

Paragrafo unico. Na hipétese de a Consultoria Juridica expedir recomendacdes ha manifestagao
juridica, o processo sera encaminhado a autoridade que detéem competéncia para adotar as providéncias
recomendadas ou para justificar o nao atendimento destas, a depender do caso.

Art. 36. Os casos omissos decorrentes da aplicacao desta Instrucao Normativa serao dirimidos
pela Diretoria de Administracao e Logistica, quando ocorrerem em Brasilia, Distrito Federal - DF, ou pela
unidade descentralizada correspondente, nos casos ocorridos em sua respectiva regiao, que poderao
expedir normas complementares e disponibilizar informagdes adicionais, em meio eletronico.

Art. 37. Ficam revogados os arts. 93 a 96 da Instrucao Normativa SSC/MGI n° 26, de 18 de
agosto de 2023.

Art. 38. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

CILAIR RODRIGUES DE ABREU
ANEXO

RELATORIO DE APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Trata-se de apuracao de responsabilidade em caso de desaparecimento ou de dano a material
ou a bem movel patrimoniado pertencente ao Ministério da Gestao e da Inovagao em Servicos Publicos e,
no que couber, as unidades descentralizadas, nos termos da Instrucao Normativa SSC/MGI n° 79, de 20 de
fevereiro de 2025.

1. Identificagcdao do agente publico

Nome

Siape E-mail

Telefone

Unidade de exercicio
[ [ [

2. [dentificacao da chefia imediata

Nome

Siape E-mail

Telefone
1] [

3. Dados do material ou bem movel

Numero do patrimoénio () nao se aplica

Especificacao do material ou bem movel

Estado em que se encontra o material ou bem moével

4. Dados da ocorréncia

() desaparecimento () dano
Data do fato Local do fato

: . . () sim
Foi apresentado boletim de ocorréncia? () nio
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() uso regular ou de fatores que independeram da

Fato gerador do desaparecimento ou do dano a agao do agente publico
material ou a bem movel () indicios de conduta culposa do agente publico
() indicios de conduta dolosa do agente publico
O material ou o0 bem movel pode ser classificado () sim - procedimento simplificado de apuragao
como de pequeno vulto? () ndo - procedimento geral de apuragao
() sim

Foi apresentada manifestacao do agente publico? () ndo
() nao se aplica

Valor do material ou do bem movel (R$)

Fontes consultadas para apuragao do valor

Circunstancias do fato:

5. Parecer da Comissao de Apuracao de Responsabilidade

6. Pesquisa de preco

() sim
Foi realizada a pesquisa de pregos? () nao
() ndo se aplica

Se sim, apresentar as propostas de no minimo trés fornecedores

7. Conclusao

() O fato descrito acima, que resultou no desaparecimento ou no dano a material ou a bem
movel patrimoniado, ocorreu em decorréncia do uso regular do bem ou de fatores alheios a atuagao do
agente publico, o qual adotou todas as medidas ao seu alcance para prevenir o ocorrido, de acordo com o
apresentado no item 5 deste Relatorio.

Deste modo, recomenda-se:

1. Encerramento e o arquivamento da presente apuragao;

2. Envio dos autos a unidade de patrimoénio para prosseguimento quanto aos demais controles
patrimoniais internos; e

3. Notificagao da decisao ao agente publico.

() No fato descrito acima, ha indicios de que a responsabilidade pelo desaparecimento ou pelo
dano a material ou a bem movel patrimoniado € de outro agente publico, devendo ser observado o
disposto no art. 15 e seguintes da Instrugcdao Normativa SSC/MGI n° 79, de 20 de fevereiro de 2025.

() O fato descrito acima, que resultou no desaparecimento ou no dano de material ou de bem
movel patrimoniado, apresenta indicios de conduta culposa do agente publico envolvido, de acordo com o
apresentado no item 5 deste Relatorio.

Deste modo, sugere-se que o agente publico ressarca o erario por meio de uma das seguintes
maneiras:

1. Arcar com as despesas de recuperacao do bem;

2. Substituir o bem por outro com caracteristicas semelhantes ou similares, caso nao haja outro
com as mesmas caracteristicas disponiveis no mercado; ou

3. Indenizar, em pecunia, por meio da Guia de Recolhimento da Uniao (GRU).

O prazo para o agente publico recuperar, substituir ou indenizar, em pecunia, € de trinta dias a
contar da notificacao da decisao.

O prazo para recuperar ou substituir o bem podera ser prorrogado, por igual periodo, a pedido e
devidamente justificado.

Em caso de nao cumprimento pelo agente publico da recuperacao, da substituicao do bem ou
do pagamento da GRU dentro do prazo estabelecido, o processo administrativo sera encaminhado para
reposi¢cao ao erario:
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1. quando a responsabilizacao recair sobre servidor publico ocupante de cargo efetivo ou em
comissao, nos termos do art. 46 da Lei n°® 8112, de 11 de dezembro de 1990;

2. quando a responsabilizacao recair sobre empregado publico, nos termos do art. 462, §1°, do
Decreto-Lei n® 5452, de 1° de maio de 1943;

3. nos demais casos, para a Advocacia-Geral da Uniao.

Adicionalmente, quando a responsabilizacao envolver agente publico, o processo administrativo
devera ser encaminhado a Corregedoria do Ministério da Gestao e da Inovagao em Servigos Publicos para
apuragao disciplinar.

() O fato descrito acima, que resultou no desaparecimento ou dano de material ou bem movel
patrimoniado, apresenta indicios de conduta dolosa do agente publico envolvido, de acordo com o
apresentado no item 5 deste Relatorio.

Deste modo:
1. Sugere-se que o agente publico ressarca o erario por meio de uma das seguintes maneiras:
a. Arcar com as despesas de recuperagao do bem;

b. Substituir o bem por outro com caracteristicas semelhantes ou similares, caso nao haja outro
com as mesmas caracteristicas disponiveis no mercado; ou

c. Indenizar, em pecunia, por meio da Guia de Recolhimento da Uniao (GRU).

2. Encaminhe-se o processo administrativo a Corregedoria do Ministério da Gestao e da
Inovacao em Servigcos Publicos, independentemente do agente consignatario ter cumprindo com o
ressarcimento.

O prazo para o agente consignatario recuperar, substituir ou indenizar, em pecunia, € de trinta
dias corridos a contar da notificacao da decisao.

O prazo para recuperar ou substituir o bem podera ser prorrogado, por igual periodo, a pedido e
devidamente justificado.

Em caso de nao cumprimento pelo agente publico da recuperagao, da substituicao do bem ou
do pagamento da GRU dentro do prazo estabelecido, o processo administrativo sera encaminhado para
reposicao ao erario:

1. quando a responsabilizacao recair sobre servidor publico ocupante de cargo efetivo ou em
comissao, nos termos do art. 46 da Lei n°® 8112, de 11 de dezembro de 1990;

2. quando a responsabilizacao recair sobre empregado publico, nos termos do art. 462, §1°, do
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

3. nos demais casos, para a Advocacia-Geral da Uniao.

Adicionalmente, quando a responsabilizagao envolver agente publico, o processo administrativo
devera ser encaminhado a Corregedoria do Ministerio da Gestao e da Inovagao em Servigos Publicos para
apuracao disciplinar.

() O fato descrito acima, que resultou no desaparecimento ou no dano a material ou a bem
patrimoniado, implicou em prejuizo de pequeno valor e nao ha indicios de conduta dolosa por parte do
agente publico.

Deste modo, sugere-se:
1. a baixa administrativa sem necessidade de apuracao de responsabilidade; e

2. 0 envio para Corregedoria do Ministério da Gestao e da Inovacao em Servicos Publicos para
apuracao de falta disciplinar.

() O fato descrito acima, que resultou no desaparecimento ou no dano a material ou a bem
patrimoniado, indica a responsabilidade de pessoa juridica decorrente de contrato celebrado com o
Ministério da Gestao e da Inovacao em Servicos Publicos.
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Deste modo, recomenda-se enviar os autos ao gestor do contrato administrativo para que adote
as providéncias necessarias ao ressarcimento do valor do material ou do bem patrimoniado, de acordo

com a forma avengada no instrumento contratual e com a legislagcao pertinente.
() Outra conclusao (informar e apresentar as sugestao de encaminhamento, se houver).
8. Encaminhamento

Diante do exposto e de acordo com o disposto na Instrucao Normativa SSC/MGI n° 79, de 20 de
fevereiro de 2025, concluimos o Relatorio de Apuracao de Responsabilidade e remetemos os autos a
Diretoria de Administracao e Logistica da Secretaria de Servicos Compartilhados ou a unidade
descentralizada, para decisao final.

UF, na data da assinatura eletronica.

NOME NOME NOME

Presidente da Comissao

Portaria XXX/SSC n° XX, de XXXX
de XXXX

Membro da Comissao

Portaria XXX/SSC n° XX, de XXXX
de XXXX

Membro da Comissao

Portaria XXX/SSC n° XX, de XXXX
de XXXX

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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